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Este Manual objetiva reunir em um Unico
documento os procedimentos necessarios para o
encaminhamento de demandas de engenharia
para os servicos de emissao de diretrizes,
aprovacdo de projetos hidraulicos, estudos de
viabilidade técnica, certidées para CETESB e DAEE,
acompanhamento de obras e doagbes de sistemas
de abastecimento de agua e de coleta de esgotos
no municipio de Atibaia.

Busca, com isto, promover maior agilidade no
encaminhamento e analise dos documentos assim
como enquadra-los aos padrdes desta Companhia.
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PROCEDIMENTOS PARA SOLICITAGAO DE DIRETRIZES.

Este procedimento visa orientar o usudrio quanto a solicitacdo de Diretrizes para

empreendimentos horizontais (loteamentos).

Para a obtencdo das informacdes o usuario deverd apresentar:

1. Preencher o Requerimento de Servicos de Engenharia — RSE, disponibilizado no final

deste manual ou eletronicamente pela internet (www.saaeatibaia.com.br opcdo

downloads), assinado pelo proprietario ou representante legal do empreendimento;

2. Memorial Descritivo de Caracterizagdo do Empreendimento apresentando de maneira

sucinta as informacdes:

Localizagdo e vias de acesso - Explicitar a localizacdo do empreendimento e vias de
acesso, indicando seus nomes, numero ou quilometragem oficial, suas
orientacdes e dire¢do (origem e destino);

Vias de contorno - Indicar seus nomes, tipo e estado da pavimentacao e ligacoes
principais.

Estimativa da populagdo - Estimar a populagdo que ird ocupar o empreendimento
categorizando-a conforme o tipo de uso.

Cursos de d4gua - Caracterizar os cursos de agua internos e préximos ao
empreendimento, indicando nome, drea da bacia hidrografica e enquadramento
no Decreto Estadual n? 10.755/77 (CETESB);

Zoneamento conforme Cédigo de Urbanismo e Meio Ambiente (Lei CURMA - Lei
Complementar n° 580/08);

Area - 4rea total do empreendimento (terreno) em m?;

3. Planta de situagdao do empreendimento, que permita a sua facil localizagdo, em escala
1:10.000, aceitando-se imagem do Google Earth com altitude do ponto de visdo no
minimo 5 km e a area destacada;

4. Planta do empreendimento contendo:

Projeto de urbanizagdo da area com indicagdo de arruamento, areas verdes,
institucionais e outros lotes, unidades habitacionais por quadra, vias de acesso,
limites e cursos de dgua com os respectivos nomes. E fundamental que a planta
esteja georreferenciada (SIRGAS 2000), na escala 1:2.000, tamanho Al, com
croqui de localizagdo e apresente curvas de nivel espagadas de metro em metro. A
planta devera ser assinada pelo proprietdrio ou representante legal e pelo autor
do projeto do empreendimento, com indicagdo do nimero de registro no CREA.

5. Cdpia atualizada do registro da gleba, obtida no Cartdrio de Registro de Imdveis;

6. Recolhimento da Taxa de Diretrizes para Elaboragao de Projetos.

www.saaeatibaia.com.br

Péginaz


http://www.saaeatibaia.com.br/

SsSaae

/

PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DE CERTIDAO CETESB/DAEE.

Este procedimento visa orientar o usudrio quanto a solicitacdo de Certiddo para a CETESB ou
DAEE para empreendimentos diversos.

Para a obtencdo das informacdes o usuario deverd apresentar:

1. Preencher o Requerimento de Servicos de Engenharia — RSE, disponibilizado no final
deste manual ou eletronicamente pela internet (www.saaeatibaia.com.br opcao

downloads), assinado pelo proprietdrio ou representante legal do empreendimento;

2. Memorial Descritivo de Caracterizagdo do Empreendimento apresentando de maneira
sucinta as informacdes:

e Tipo de atividade - Residencial, Comercial, Industrial ou Publico;

e InstalagGes Hidraulicas — Material das tubulag¢des, Tipo das tubulagdes (incéndio,
agua fria, esgoto, processo etc);

e Descricdo da populagao - descrever o quadro funcional da empresa que ird ocupar
o empreendimento categorizando-a conforme o turno de trabalho.

e (Caracterizacdo da atividade produtiva — com enfoque no consumo de agua e
geracao de efluentes;

e Zoneamento conforme Cdodigo de Urbanismo e Meio Ambiente (Lei CURMA - Lei
Complementar n° 580/08);

e Area - area total do empreendimento (terreno) em m’;

3. Planta de situagdao do empreendimento, que permita a sua facil localizagdo, em escala
1:10.000 ou imagem do Google Earth desde que a altitude do ponto de visdo seja no
minimo de 5 km e a sua drea destacada;

4. Planta do empreendimento contendo:

e Nos casos de atividades de grande impacto tais com industrias: Planta baixa dos
pavimentos com defini¢do e quantificacdo das atividades; defini¢cao da logistica do
processo; Projeto arquitetdnico; identificacdo dos materiais e equipamentos; E
obrigatdrio que as pranchas estejam georreferenciadas com Datum SIRGAS 2000,
na escala 1:100 ou em escala conveniente, prancha no tamanho Al, devendo as
plantas serem assinadas pelo proprietdrio ou representante legal e pelo autor do
projeto do empreendimento, com indicacdo do nimero de registro no CREA.

e Noutros casos esta exigéncia é dispensada;

5. Recolhimento da Taxa de Certiddo CETESB/DAEE;

6. Laudo de Caracterizacdo do Efluente conforme Resolugdes CONAMA n° 357/05 e 430/11
para os empreendimentos industriais.

www.saaeatibaia.com.br
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PROCEDIMENTOS PARA SOLICITAGAO DE APROVAGAO DE PROJETOS.

Este procedimento visa orientar o usuario quanto a solicitacdo de aprovacdao de projetos para
empreendimentos horizontais (loteamentos).

Para a obtencdo das informacgGes o usudrio deverd, primeiramente, observar:

Os projetos executivos de sistemas de abastecimento de dgua e/ou coleta de esgotos entregues
pelo empreendedor deverdo ser elaborados seguindo as normas da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas — ABNT e normas e orientagdes técnicas da SAAE.

Apds a aprovagdo e formalizacdo, o processo devera atender aos requisitos estabelecidos pela
SAAE para a INSPECAO e DOACAO dos sistemas caso a SAAE venha operar os sistemas de
abastecimento de dgua e/ou coleta de esgotamento sanitario.

As licencas e autorizagdes para a execucao da obra deverdo ser obtidas pelo empreendedor nos
Orgdos especificos para atender as legislagdes ou outras especificacbes a expensas do
empreendedor.

Em casos de empreendimentos com caracteristicas condominiais, ndo compete a SAAE analisar os
projetos de suas obras internas.

Para o inicio das analises dos projetos o empreendedor deverd apresentar em pastas separadas 1
(um) jogo para o projeto de sistema de abastecimento de 4gua potavel e 1 (um) jogo para o
projeto do sistema de esgotos sanitarios, contendo obrigatoriamente cada um:

1. Preencher o Requerimento de Servicos de Engenharia — RSE, disponibilizado no final
deste manual ou eletronicamente pela internet (www.saaeatibaia.com.br opcdo

downloads), assinado pelo proprietario ou representante legal do empreendimento;

2. Procuragao, quando necessaria;
3. Coépia da Certidao de Diretrizes emitida pela SAAE, dentro da validade de 1 (um) ano;
4. Copia da ART recolhida para cada projeto apresentado;

5. Recolhimento da Taxa de Anadlise de Aprovagdo de Projetos, referente a andlise dos
projetos;

6. Memorial Descritivo do empreendimento;

7. Projetourbanistico contendo o numero do processo da prefeitura, com carimbo e
assinatura do representante desta. O numero do processo deve estar localizado no
carimbo ou selo da planta (préximo a assinatura do proprietario e responsavel técnico do
Projeto Urbanistico);

8. Projetos executivos dos sistemas de abastecimento de dgua potavel e de coleta de
esgotos sanitarios (pastas separadas completas), de acordo com as diretrizes, sem rasuras
ou colagens, devidamente assinadas pelo proprietdrio e responsdvel técnico, este com

www.saaeatibaia.com.br
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seus respectivos numeros de CREA e ART. Os memoriais de cdlculo também deverao
conter as mesmas assinaturas. As plantas deverdao ser no tamanho Al, no mdaximo,
dobradas em formato A4 e numeradas em ordem crescente, com indicacdo do nimero
total de plantas;

9. Autorizagdo de execugdo de travessias rodovidrias, ferroviarias, entre outras, e/ou
passagem e faixas de serviddo, quando necessaria;

Formalizagao

Apds a aprovagao do projeto, o empreendedor encaminha a SAAE cinco vias completas dos
projetos finalizados, devidamente assinados e encadernados, que receberdo a etiqueta de
APROVADO da SAAE e uma cépia digital; destas vias duas serdo retidas para arquivo da SAAE.

www.saaeatibaia.com.br
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PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DE ESTUDOS DE VIABILIDADE
TECNICA - EVT.

Por meio das diretrizes emitidas pela SAAE, o cliente sabera da necessidade ou ndo de elaboracdo
de projetos e obras complementares, como prolongamento ou refor¢o de rede de agua e/ou
esgotos, para que seja possivel a interligacdo do empreendimento (loteamento) aos sistemas
publicos existentes.

Havendo necessidade de execucdo de obras complementares, existem duas alternativas:

1. Elaboragio de projetos e obras de interliga¢cao pela SAAE

A SAAE poderd, para a andlise de viabilidade técnica e econGmica, elaborar o projeto de obras
necessarias para interligar o loteamento ao sistema publico e/ou executar a obra, a custa do
empreendedor, mediante aprovacdo da taxa de Estudo de Viabilidade Técnica - EVT, que inclui
somente o projeto e orgamento.

As licencas, autorizacdes e outorgas para a execucao da obra deverao seguir os procedimentos da
SAAE e demais érgaos envolvidos, a expensas e responsabilidade do empreendedor.

CondicGes para Elaboracdo de projetos

1. Preencher o Requerimento de Servigos de Engenharia — RSE, disponibilizado no final
deste manual ou eletronicamente pela internet (www.saaeatibaia.com.br opcdo

downloads), assinado pelo proprietario ou representante legal do empreendimento;
2. Copia da Certidao de Diretrizes emitida pela SAAE, dentro da validade de 1 (um) ano;
3. Cobpia dos Projetos Aprovados na SAAE;
4. Recolhimento da Taxa de Elaboragdo de EVT, referente as obras de interligacdo.

CondicGes para Execucdo de obras

1. Aprovacao do Orcamento emitido pela SAAE;
2. Assinatura de Termo de Compromisso especifico.

2. Analise e Aprovacgao de Projetos e Obras Complementares Executadas pelo Empreendedor,
com acompanhamento da Conformidade Técnica e doagdo do Sistema a SAAE.

O empreendedor deverd elaborar o projeto e orcamento para execugdo do servico e executar a
obra complementar, as suas expensas, cabendo a SAAE a analise, a aprovac¢do do projeto e a
supervisao da obra.

www.saaeatibaia.com.br
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Posteriormente, as redes construidas ou substituidas em vias publicas ou, ainda, a adequacao dos
sistemas deverdo ser doadas a SAAE para que esta assuma a responsabilidade por manutengoes
futuras, conforme os PROCEDIMENTOS DE DOAGCAO DOS SISTEMAS DE AGUA E/OU ESGOTO.

www.saaeatibaia.com.br
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PROCEDIMENTOS PARA INSPECAO DE OBRAS, MATERIAIS E
EQUIPAMENTOS DE REDES DE AGUA E ESGOTO DE LOTEAMENTOS.

Antes que todos os materiais e/ou equipamentos e/ou servicos listados no projeto sejam
previamente inspecionados pela SAAE no local da obra, o empreendedor devera observar:

Os servicos e materiais previstos para instalacdao das redes, estacbes e equipamentos deverdo
atender as normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT e as normas e orientagdes
técnicas da SAAE.

A SAAE somente fard a inspecgdo se atendidas todas as condi¢des descritas nos PROCEDIMENTOS
PARA APROVACAO DE PROJETOS.

Observadas as condicdes anteriores, o proprietdrio devera solicitar a supervisdo
(acompanhamento) das obras apresentando e informando:

1. Preencher o Requerimento de Servicos de Engenharia — RSE, disponibilizado no final
deste manual ou eletronicamente pela internet (www.saaeatibaia.com.br opcao

downloads), assinado pelo proprietdrio ou representante legal do empreendimento;

2. Declaragao do inicio da execugdao das obras, com um prazo minimo de trinta dias de
antecedéncia;

3. Nome e numero da inscricio no CREA do engenheiro responsavel pela obra, com
respectiva ART;

4. Licengade instalagdo (LI) do local expedida pela CETESB ou justificativa de sua dispensa;

5. Outorgas de capta¢ao em corpo de agua superficial ou lengol subterraneo e disposi¢cao de
efluentes em corpo de agua emitido pelo DAEE;

6. Matricula do imadvel no Cartério de Registro de Imdveis atualizada;
7. Alvara da Prefeitura com o periodo de instalacdo da obra;
8. Cronograma das Obras;

9. Recolhimento da Taxa de Inspegao.

www.saaeatibaia.com.br
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PROCEDIMENTOS PARA DOAGAO DOS SISTEMAS DE AGUA E/OU ESGOTO.

O empreendedor interessado em doar o SAA e SES de seu loteamento, antes da interligacdo
destes com o Sistema Publico, devera providenciar a sua formalizacdo apresentando a seguinte
documentacdo técnica:

1. Preencher o Requerimento de Servicos de Engenharia — RSE, disponibilizado no final
deste manual ou eletronicamente pela internet (www.saaeatibaia.com.br opgdo
downloads), assinado pelo proprietario ou representante legal do empreendimento;

2. Copia atualizada do registro da gleba, obtida no Cartdrio de Registro de Imdveis;

3. Uma via dos Projetos de Agua e Esgotos Aprovados pela SAAE originais (com carimbo de
aprovado).

4. Uma copia impressa e uma copia digital com extensdo .dwg e .shp dos cadastros (as
built) aprovados pela SAAE contendo todas as informag¢des de maneira completa (redes e
unidades singulares com suas cotas cartograficas e profundidade, respeitando o Datum
SIRGAS 2000, representando todo o sistema com suas respectivas especificacées).

5. Levantamento Cadastral do Empreendimento, contendo nimero de imoéveis, tipo de
pavimento existente (destacar os tipos de pavimento e o arruamento no levantamento
cadastral), redes de dgua e/ou esgotos, instalacdes e equipamentos, singularidades como
registros, pocos de visita ou inspecdo, estacbes de tratamento de agua, esgotos ou
elevatérias, boosters etc., conforme normas e orienta¢les técnicas da SAAE. Sem o
cadastro ndo serd possivel concluir o processo de doagao;

6. Planilha de Avaliagdo do sistema por frentes separadas (p.ex. rede de agua, ligacGes de
agua, reservatoérios, boosters, ETA etc.), discriminando os materiais com as suas
especificacdes e Notas Fiscais, quantidades, precos de fornecimento e assentamento e
custo da mao-de-obra de acordo com os cadastros e as inspe¢des acima citadas;

7. Minuta de Caracterizagdo do Objeto a ser doado discriminando as obras lineares e
singularidades informando materiais, didametros e extensdes; obras localizadas (verticais)
e seus equipamentos, areas etc. com os respectivos custos, em moeda nacional e UVRM,
citando a data-base;

8. Licengade Operacao (LO) da CETESB;

9. Outorgas de captagao em corpo de agua superficial ou lengol subterraneo e disposi¢ao
de efluentes em corpo de dgua emitido pelo DAEE;

10. Relatérios de inspegdes de materiais e equipamentos, emitidos pela SAAE,
acompanhados de cépias das Notas Fiscais.

www.saaeatibaia.com.br
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RSE - REQUERIMENTO DE SERVICOS DE ENGENHARIA

Nome ou Razdo Social do Requerente

Enderego de Correspondéncia

Bairro

Telefone

Municipio UF CEP

E Mail CPF/CNPJ

Solicito (amos) a Companhia de Saneamento Ambiental de Atibaia por meio de seu Departamento Técnico
o fornecimento do seguinte servigo:

Diretrizes para elaborac¢do dos projetos dos Sistemas de Abastecimento de Agua e/ou Sistema de
Esgotamento Sanitdrio para o empreendimento qualificado abaixo:

Aprovagdo dos projetos dos Sistemas de Abastecimento de Agua e/ou Sistema de Esgotamento
Sanitdrio para o empreendimento qualificado abaixo:

Emissdo de Certiddo CETESB / DAEE para o empreendimento qualificado abaixo:

Estudo de Viabilidade Técnica para execucdo de interligacdo/extens3o de rede de Agua e/ou
Esgotamento Sanitdrio para o empreendimento qualificado abaixo considerando a:

Elaboragao de projetos e obras de Execugao de projetos e obras pelo
interligacao pela SAAE Cliente apds aprovacdo da SAAE

Inspegdo de Obras de Redes de Agua e Esgoto (Loteamentos) para o empreendimento qualificado
abaixo:

Andlise documental para Doagao dos sistemas de agua e esgotos

Nome do empreendimento

Enderego completo (rua ou estrada, nimero ou km, bairro e zoneamento)

N° de lotes / habitantes Area total do terreno (mz) Situagdo Nimero do Processo PEA
Implantado A implantar

Responsavel Técnico CREA/UF

Atibaia,

Assinatura do Proprietario ou Representante Legal

Check List (Ver Procedimentos) Protocolo
. Procedimentos para solicitagdo de diretrizes.
. Procedimentos para solicitacdo de certiddo CETESB/DAEE.
- Procedimentos para solicitagdo de aprovagdo de projetos.
. Procedimentos para solicitagdo de estudos de viabilidade técnica — EVT.
. Procedimentos para inspecdo de obras, materiais e equipamentos de redes de dgua e
esgoto de loteamentos.
. Procedimentos para doagdo dos sistemas de dgua e esgoto.

www.saaeatibaia.com.br
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FLUXOGRAMA DO PROCESSQO DE ESTUDO DE VIABILIDADE TECNICA—EVT
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FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE INSPEGAO DE OBRAS DE LOTEAMENTO
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FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE DOAGAQ DE SISTEMAS DE AGUA E ESGOTOS
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